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Załącznik Nr 6 

do Polityki Ochrony Danych Osobowych 

 

 

 

 

PROCEDURA REALIZACJI OBOWIĄZKÓW INFORMACYJNYCH 

§ 1 

Słowniczek pojęć 

Ilekroć w Procedurze jest mowa o: 

1) Klauzuli informacyjnej – oznacza informacje o przetwarzaniu danych osobowych, które należy 

podać osobie, której dane dotyczą zgodnie z wymogami art. 13 -14 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

2) RODO lub rozporządzeniu – oznacza Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego  

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

3) Liceum - oznacza Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-100 Pułtusk. 

4) Procedura- oznacza niniejszą Procedurę realizacji obowiązków informacyjnych wynikających z art. 

13-14 RODO. 

 

§ 2 

Podstawy prawne 

Art. 13 RODO - Informacje podawane w przypadku zbierania danych od osoby, której dane dotyczą. 

Art. 14 RODO - Informacje podawane osobie, której dane dotyczą w przypadku pozyskania danych 

osobowych w sposób inny niż od osoby, której dane dotyczą. 

§ 3 

Sposób realizacji obowiązków informacyjnych 

1. Wykaz oraz szczegółowy sposób realizacji obowiązków informacyjnych przedstawia tabela, stanowiąca 

załącznik nr 1 do Procedury. 

2. Wzór klauzuli informacyjnej stanowi załącznik nr 2 do Procedury.  

3. Administrator prowadzi wykaz klauzul informacyjnych jednostki i dokonuje systematycznego przeglądu 

i aktualizacji ich treści (nie rzadziej niż raz na dwa lata). 

§ 4 

Terminy realizacji obowiązków informacyjnych. 
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a. Obowiązek informacyjny z art. 13 RODO - w momencie pozyskiwania danych osobowych. 

b. Obowiązek informacyjny z art. 14 RODO- najpóźniej w ciągu miesiąca od pozyskania danych. 

 

§ 5 

Przesłanki wyłączenia w zakresie realizacji obowiązków informacyjnych 

1) art. 13 RODO- gdy osoba, której dane dotyczą posiada już te informacje – w tym konkretnym celu 

i zakresie. 

2) art. 14 RODO, gdy: 

- osoba, której dane dotyczą dysponuje już tymi informacjami 

- udzielenie takich informacji okazuje się niemożliwe lub wymagałaby niewspółmiernie dużego 

wysiłku 

- realizacja obowiązku informacyjnego może uniemożliwić lub znacząco utrudnić realizację celów 

takiego przetwarzania 

- pozyskanie lub ujawnienie danych jest wyraźne uregulowane w przepisach prawa 

- dane osobowe muszą pozostać poufne zgodnie z obowiązkiem zachowania w tajemnicy 

zawodowej określonym w przepisach prawa. 

 

§ 6 

Postanowienia końcowe 

1. Każda klauzula informacyjna stosowana w jednostce otrzymuje numer początkowy, według wzoru 

KI-1. W przypadku aktualizacji druku należy wskazać kolejną wersję druku według schematu: KI-

1.1, KI-1.2.  

 

2. W jednostce prowadzony jest wykaz klauzul informacyjnych, według wzoru: 

Czynność/cel przetwarzania 
danych osobowych 

Rodzaj 
obowiązku 

informacyjneg
o 

Nr klauzuli 
/wersja 

Sposób realizacji 
obowiązku 

informacyjnego 

Wykaz prowadzony jest wyłącznie w formie elektronicznej. 

 

3. W sprawach nieuregulowanych w Procedurze stosuje się zapisy art. 13-14 RODO,  

a także: 

a) przepisy aktów prawnych określające sposób realizacji obowiązków informacyjnych, 

b) postanowienia polityk i procedur z zakresu ochrony danych osobowych w Liceum, w tym 

Procedury realizacji praw osób, których dane dotyczą, 

c) wytyczne inspektora ochrony danych, 

d) opinie prawne oraz polecenia wydawane przez Dyrektora Liceum. 

  



 

 

Załącznik nr 1 

do Procedury realizacji obowiązków 

informacyjnych

WYKAZ KLAUZUL INFORMACYJNYCH 

Czynność/cel przetwarzania 
danych osobowych 

Rodzaj 
obowiązku 

informacyjneg
o 

Nr klauzuli 
/wersja 

Sposób realizacji obowiązku 
informacyjnego 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych uczniów 
Liceum Ogólnokształcącego                  
im. Piotra Skargi w Pułtusku  

Art. 13 KI-1 
Strona internetowa 

https://www.loskarga.edu.pl  

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych kandydatów 
do Liceum Ogólnokształcącego 
im. Piotra Skargi w Pułtusku,            
a także rodziców/opiekunów 

prawnych 

Art. 13 KI-2 

Informacja zamieszczona 
w regulaminie rekrutacji 

Strona internetowa 
https://www.loskarga.edu.pl 

 
 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych osób 

fizycznych, osób fizycznych 
prowadzących działalność 

gospodarczą oraz 
reprezentantów osób prawnych 

w zakresie zawartych 
umów/porozumień  

Art. 13 KI-3 

Informacja dołączana jako załącznik do 
umowy 

Strona internetowa  
https://www.loskarga.edu.pl 

 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych osób 
wskazanych do kontaktu 

i realizacji umowy 

Art. 13 lub art. 
14 RODO 

KI-4 

Informacja dołączana jako załącznik do 
umowy 

Strona internetowa oraz BIP 
 

Stosując niniejszą informacje należy 
zastosować w umowie następujący 

zapis: "Wykonawca zobowiązany jest 
przekazać osobie wyznaczonej do 

kontaktów z Zamawiającym informację 
o przetwarzaniu jej danych 

osobowych, która znajduje się pod 
linkiem https://www.loskarga.edu.pl” 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych w zakresie 
prowadzenia akt osobowych 

pracowników pedagogicznych 
i realizowaniu innych czynności 

związanych z zatrudnieniem 

Art. 13 KI-5 

Informacja dołączana do 
kwestionariusza osobowego dla 

pracownika   
Strona internetowa 

https://www.loskarga.edu.pl 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych w zakresie 
prowadzenia akt osobowych 

pracowników samorządowych 
i realizowaniu innych czynności 

związanych z zatrudnieniem 

Art. 13 KI-6 

Informacja dołączana do 
kwestionariusza osobowego dla 

pracownika   
Strona internetowa 

https://www.loskarga.edu.pl 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych osób 

biorących udział w rekrutacji na 
Art. 13 KI-7 

Ogłoszenie o rekrutacji/naborze 
Informacja dołączana do 

kwestionariusza osobowego dla osoby 

https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
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stanowisko pedagogiczne ubiegającej się o zatrudnienie 
Strona internetowa 

https://www.loskarga.edu.pl   

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych osób 

biorących udział w rekrutacji na 
stanowisko samorządowe 

 

Art. 13 KI-8 

Ogłoszenie o rekrutacji/naborze 
Informacja dołączana do 

kwestionariusza osobowego dla osoby 
ubiegającej się o zatrudnienie 

Strona internetowa 
https://www.loskarga.edu.pl   

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych w zakresie 

Zakładowego Funduszu 
Świadczeń Socjalnych 

Art. 13 KI-9 
Regulamin ZFŚS 

Strona internetowa 
https://www.loskarga.edu.pl 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych w procesie 

zamówień publicznych 
 

Art. 13 KI-10 

Informacja dołączana jako część 
formularza oferty 

Strona internetowa 
https://www.loskarga.edu.pl 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych – 

zamówienie publiczne poniżej 
130 000 zł 

Art. 13 KI-11 

Informacja dołączana jako część 
formularza oferty 

Strona internetowa 
https://www.loskarga.edu.pl 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych osób 
składających do Liceum 

Ogólnokształcącego im. Piotra 
Skargi w Pułtusku Skargi, 

wnioski lub podania (i inne) 
w trybie ustawy z dnia 14 
czerwca 1960 r. Kodeks 

postępowania 
administracyjnego 

Art. 13 KI-12 

Informacja przekazywana jest wraz 
z odpowiedzią 

Strona internetowa 
https://www.loskarga.edu.pl 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych osób 
składających wniosek o 

udostępnienie informacji 
w trybie ustawy o dostępie do 

informacji publicznej 

Art. 13 KI-13 

Informacja przekazywana jest wraz 
z odpowiedzią 

Strona internetowa 
https://www.loskarga.edu.pl 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych w związku z 

publikacją wizerunku 
Art. 13 KI-14 

Informacja dołączana do formularza 
zezwolenia na rozpowszechnianie 

wizerunku 
Strona internetowa 

https://www.loskarga.edu.pl 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych w związku 

z prowadzonym monitoringiem 
wizyjnym 

Art. 13 KI-15 
Informacja wywieszona w Siedzibie 

Strona internetowa 
https://www.loskarga.edu.pl 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych 

praktykantów 
 

Art. 13 KI-16 

Informacja dołączana jako paragraf 
w umowie/porozumieniu 

Strona internetowa 
https://www.loskarga.edu.pl 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych stażystów 

 
Art. 13 KI-17 

Informacja dołączana jako paragraf 
w umowie/porozumieniu 

Strona internetowa 
https://www.loskarga.edu.pl 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych 

wolontariuszy 
Art. 13 KI-18 

Informacja dołączana jako paragraf w 
umowie/porozumieniu 

Strona internetowa 

https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
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 https://www.loskarga.edu.pl 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych w związku 

z publikacją danych osobowych 
ucznia na stronie internetowej 
Liceum Ogólnokształcącego im. 

Piotra Skargi w Pułtusku 

Art. 13 KL-19 

Informacja dołączana do formularza 
zezwolenia na rozpowszechnianie 

wizerunku 
Strona internetowa 

https://www.loskarga.edu.pl 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych Sygnalisty 

Art. 13 KL-20 

Zgodnie z Procedurą dokonywania 
zgłoszeń naruszeń prawa i 

podejmowania działań następczych 
Strona internetowa 

https://www.loskarga.edu.pl 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych osób 

pomagających Sygnaliście 
w dokonaniu zgłoszenia oraz 

osób powiązanych z Sygnalistą 

Art. 14 KL-21 

Zgodnie z Procedurą dokonywania 
zgłoszeń naruszeń prawa 

i podejmowania działań następczych 
Strona internetowa 

https://www.loskarga.edu.pl 

Informacja dot. przetwarzania 
danych osobowych osoby, 
której dotyczy zgłoszenie 

wewnętrzne 

Art. 14 KL-22 

Zgodnie z Procedurą dokonywania 
zgłoszeń naruszeń prawa i 

podejmowania działań następczych 
Strona internetowa 

https://www.loskarga.edu.pl 

 

 

 

  

https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
https://www.loskarga.edu.pl/
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KI-1 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych uczniów Liceum Ogólnokształcącego im. Piotra Skargi w Pułtusku  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 
UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), informujemy, iż: 

1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-100 
Pułtusk.  
Z administratorem może się Pani/Pan skontaktować się poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: 
236920171 lub pisemnie na adres korespondencyjny Szkoły.  
2. Inspektor ochrony danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony 
i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl lub pisemnie na adres naszej 
siedziby, wskazany w ust. 1.  
3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 
Jako Administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w celu realizacji zadań ustawowych oraz statutowych. 
Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w trybie:  

• art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na administratorze oraz niezbędne ze względów związanych z ważnym interesem publicznym, na 
podstawie prawa Unii lub prawa państwa członkowskiego) w związku z ustawą Prawo Oświatowe i ustawą 
o Systemie Informacji Oświatowej. 

4. Okres przetwarzania danych  
Dane osobowe będą przetwarzane w formie papierowej oraz elektronicznej przez przewidziany przepisami prawa w tym 
zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji określony w przepisach powszechnych i uregulowaniach 
wewnętrznych administratora w zakresie archiwizacji dokumentów - art. 160 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo 
oświatowe. 
5. Odbiorcy danych 
Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 
prawa. 
Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. podmioty 
świadczące usługi IT, audytorskie, usługi archiwizacji i niszczenia dokumentacji. 
6. Prawa osób, których dane dotyczą: 
Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 
jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe 
przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może 
żądać odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności 
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO; 

Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 
który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 
Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 
danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa. 
7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych osobowych 
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych ma charakter obligatoryjny. Zasady ich pozyskania są uregulowane w w/w 
przepisach.  

  

mailto:kontakt@loskarga.edu.pl
mailto:kontakt@loskarga.edu.pl
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KI-2 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych kandydatów do Liceum Ogólnokształcącego im. Piotra Skargi 
w Pułtusku, a także rodziców/opiekunów prawnych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 
UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), informujemy, iż: 

1. Administrator danych osobowych 
Administratorem danych osobowych kandydata oraz rodziców/opiekunów prawnych jest Liceum Ogólnokształcące im. 
Piotra Skargi w Pułtusku, adres: ul. Piotra Skargi 2, 06 – 100 Pułtusk; 
Kontakt z administratorem jest możliwy poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: tel. 23 692 0171 lub 
pisemnie na adres korespondencyjny Szkoły.   
2. Inspektor ochrony danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym możecie się Państwo skontaktować w sprawach ochrony 
i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, lub pisemnie na adres naszej 
siedziby, wskazany w ust. 1.  
3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 
Jako Administrator będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe w związku z udziałem kandydata w rekrutacji do Liceum 
Ogólnokształcącego im. Piotra Skargi w Pułtusku, a także [w sytuacji przyjęcia kandydata] w celu realizacji dydaktyczno-
wychowawczo-opiekuńczej działalności Szkoły.  
Państwa dane osobowe są przetwarzane w trybie:  

• art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na administratorze oraz niezbędne ze względów związanych z ważnym interesem publicznym, na 
podstawie prawa Unii lub prawa państwa członkowskiego) w związku z ustawą Prawo Oświatowe i ustawą 
o Systemie Informacji Oświatowej. 

4. Okres przetwarzania danych  
Dane osobowe będą przetwarzane w formie papierowej oraz elektronicznej przez przewidziany przepisami prawa w tym 
zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji określony w przepisach powszechnych i uregulowaniach 
wewnętrznych administratora w zakresie archiwizacji dokumentów - art. 160 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo 
oświatowe. 
5. Odbiorcy danych 
Dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów prawa. Do 
danych osobowych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. usługodawca 
systemu informatycznego do elektronicznej rekrutacji, podmioty świadczące usługi IT, audytorskie, usługi archiwizacji 
i niszczenia dokumentacji. 
6. Prawa osób, których dane dotyczą: 
Zgodnie z RODO przysługuje Państwu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 
jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe 
przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może 
żądać odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności 
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO; 

Jeżeli chcecie Państwo skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 
który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 
Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Państwa danych 
osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa. 
7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych osobowych 
Podanie danych osobowych ma charakter obligatoryjny. Zasady ich pozyskania są uregulowane w w/w przepisach.  
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KI-3 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych osób fizycznych, osób fizycznych prowadzących działalność 
gospodarczą oraz reprezentantów osób prawnych w zakresie zawartych umów/porozumień  

W związku z zawarciem umowy i zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, z późn. zm.), dalej jako „RODO”, informujemy, że:  

1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-100 
Pułtusk.  
Z administratorem może się Pani/Pan skontaktować się poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: 
236920171 lub pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.  

2. Inspektor ochrony danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony 
i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl lub pisemnie na adres naszej 
siedziby, wskazany w ust. 1.  

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 
Jako Administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w celu zawarcia i realizacji umowy. 
Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest zawarcie i realizacja umowy oraz spełnienie ciążących na 
Administratorze obowiązków prawnych wynikających z prawa Unii lub prawa polskiego w tym  przepisów podatkowych 
i  rachunkowości, a także przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 
Administratora np.: ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, co stanowi o zgodnym 
z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b, lit. c oraz lit. f RODO.  

4. Okres przetwarzania danych  
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres realizacji umowy oraz okres przewidziany przepisami prawa 
w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji określony w przepisach powszechnych i uregulowaniach 
wewnętrznych Administratora w zakresie archiwizacji dokumentów, oraz przepisów o rachunkowości, a także przez okres 
przedawnienia roszczeń przysługujących Administratorowi i w stosunku do niego tj. 6 lat. 

5. Odbiorcy danych 
Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 
prawa. 
Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. podmioty 
świadczące usługi informatyczne, usługi dostarczania oprogramowania księgowego, usługi hostingowe, usługi archiwizacji, 
niszczenia i przewożenia dokumentów, jak również inni administratorzy danych osobowych przetwarzający dane we 
własnym imieniu np.: Poczta Polska. 

6. Prawa osób, których dane dotyczą: 
Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, zgodnie z art. 15 RODO; 
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych, zgodne z art.16 RODO; 
c) prawo do usunięcia danych, zgodnie z art. 17 RODO; 
d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO; 
e) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w celu określonym w pkt. 3 z przyczyn 

związanych z Pani/Pana szczególną sytuacją, zgodnie z art. 21 RODO. 
Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 
który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 
Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 
danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa. 

7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych 
Podanie przez Pani/ Pana danych ma charakter dobrowolny, ale jest konieczne do zawarcia i realizacji umowy. 

  

mailto:kontakt@loskarga.edu.pl
mailto:kontakt@loskarga.edu.pl


9 
 

KI-4 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych osób wskazanych do kontaktu i realizacji umowy 

Na podstawie art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) – zwanego dalej 
„RODO”, informujemy, iż: 

1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-100 
Pułtusk.  
Z administratorem może się Pani/Pan skontaktować się poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: 
236920171 lub pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.  

2. Inspektor ochrony danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony 
i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl lub pisemnie na adres naszej 
siedziby, wskazany w ust. 1.  
3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu bieżącego kontaktu w związku z realizacją zawartej umowy. Podstawą 
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest prawnie uzasadniony interes administratora, co stanowi o zgodnym 
z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO. 
4. Okres przetwarzania danych 
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres realizacji umowy oraz okres przewidziany przepisami prawa 
w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji określony w przepisach powszechnych i uregulowaniach 
wewnętrznych administratora w zakresie archiwizacji dokumentów, oraz przepisów o rachunkowości, a także przez okres 
przedawnienia roszczeń przysługujących administratorowi i w stosunku do niego tj. 6 lat. 
5. Odbiorcy danych 
Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 
prawa. 
Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu administratora, np. podmioty 
świadczące usługi informatyczne, usługi dostarczania oprogramowania księgowego, usługi hostingowe, usługi archiwizacji, 
niszczenia i przewożenia dokumentów jak również inni administratorzy danych osobowych przetwarzający dane we 
własnym imieniu np.: Poczta Polska. 
6. Źródło pochodzenia danych oraz kategorie danych osobowych 
Pani/Pana dane pozyskaliśmy w związku z zawarciem umowy. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe 
w zakresie: imienia, nazwiska, nr telefonu, adresu email. 
7. Prawa osób, których dane dotyczą: 
Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, zgodnie z art. 15 RODO; 
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych, zgodne z art. 16 RODO; 
c) prawo do usunięcia danych, zgodnie z art. 17 RODO; 
d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art.  18 RODO; 
e) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w celu określonym w pkt. 3 z przyczyn 

związanych z Pani/Pana szczególną sytuacją, zgodnie z art. 21 RODO. 
Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 
który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 
Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 
danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa. 
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KI-5 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych w zakresie prowadzenia akt osobowych pracowników 
pedagogicznych i realizowaniu innych czynności związanych z zatrudnieniem 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 
UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), informujemy, iż: 

1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-100 
Pułtusk.  
Z administratorem może się Pani/Pan skontaktować się poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: 
236920171 lub pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.  

2. Inspektor ochrony danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony 
i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl lub pisemnie na adres naszej 
siedziby, wskazany w ust. 1.  

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 
Jako Administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w związku z zatrudnieniem oraz w zakresie realizacji 
obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, posiadającym statut pracodawcy.  
Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w trybie:  

• art. 6 ust. 1 lit. a RODO (zgoda pracownika na przetwarzanie danych wykraczających poza wymagane przepisami 
prawa), 

• art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane 
dotyczą),   

• art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na administratorze oraz niezbędne do wypełnienia obowiązków i wykonywania szczególnych praw 
przez administratora lub osobę, której dane dotyczą, w dziedzinie prawa pracy), a także art. 10 RODO w związku 
z ustawą z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela, ustawą z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, ustawą 
z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym. 
4. Okres przetwarzania danych 

Dane osobowe będą przetwarzane w formie papierowej oraz elektronicznej przez okres zgodny z zasadami określonymi 
w art. 51u ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach – 10 lub 50 lat w zależności 
od daty rozpoczęcia pracy przez pracownika. 

5. Odbiorcy danych 
Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 
prawa. 
Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu administratora, np. podmioty 
świadczące usługi IT, audytorskie, usługi archiwizacji i niszczenia dokumentacji. 

6. Prawa osób, których dane dotyczą: 
Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 
jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe 
przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może 
żądać odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności 
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO; 

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych – jeżeli osoba które dane dotyczą uważa, że 
Administrator nie ma prawa przetwarzać jej danych osobowych, może wnieść sprzeciw, zgodnie z art. 21 RODO. 

e) wycofania zgody w zakresie danych osobowych wykraczających poza wymagane przepisami prawa. Cofnięcie 
zgody nie będzie miało wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody 
przed jej cofnięciem.  

Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 
który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 
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Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 
danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa. 

7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych osobowych 
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych ma charakter obligatoryjny. Zasady ich pozyskania są uregulowane w w/w 
przepisach. Podanie innych danych w zakresie nieokreślonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na 
przetwarzanie tych danych osobowych. Wyrażenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgodę tak wyrażoną można 

odwołać w dowolnym czasie.  
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KI-6 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych w zakresie prowadzenia akt osobowych pracowników 
samorządowych i realizowaniu innych czynności związanych z zatrudnieniem 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 
UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), informujemy, iż: 

1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-100 
Pułtusk.  
Z administratorem może się Pani/Pan skontaktować się poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: 
236920171 lub pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.  

2. Inspektor ochrony danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony 
i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl lub pisemnie na adres naszej 
siedziby, wskazany w ust. 1.  

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 
Jako Administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w celu prowadzenia akt osobowych, a także realizacji 
czynności związanych z zatrudnieniem. 
Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w trybie:  

• art. 6 ust. 1 lit. a RODO (zgoda pracownika na przetwarzanie danych wykraczających poza wymagane przepisami 
prawa), 

• art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane 
dotyczą),   

• art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na administratorze oraz niezbędne do wypełnienia obowiązków i wykonywania szczególnych praw 
przez administratora lub osobę, której dane dotyczą, w dziedzinie prawa pracy) w związku z ustawą z dnia 21 
listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych, ustawą z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy. 

4. Okres przetwarzania danych  
Dane osobowe będą przetwarzane w formie papierowej oraz elektronicznej przez okres zgodny z zasadami określonymi 
w art. 51u ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach – 10 lub 50 lat w zależności 
od daty rozpoczęcia pracy przez pracownika. 

5. Odbiorcy danych 
Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 
prawa. 
Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. podmioty 
świadczące usługi IT, audytorskie, usługi archiwizacji i niszczenia dokumentacji. 

6. Prawa osób, których dane dotyczą: 
Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 
jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe 
przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może 
żądać odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności 
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO; 

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych – jeżeli osoba które dane dotyczą uważa, że 
Administrator nie ma prawa przetwarzać jej danych osobowych, może wnieść sprzeciw, zgodnie z art. 21 RODO. 

e) wycofania zgody w zakresie danych osobowych wykraczających poza wymagane przepisami prawa. Cofnięcie 
zgody nie będzie miało wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody 
przed jej cofnięciem.  

Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 
który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 
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Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 
danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa. 

7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych osobowych 
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych ma charakter obligatoryjny. Zasady ich pozyskania są uregulowane w w/w 
przepisach. Podanie innych danych w zakresie nieokreślonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na 
przetwarzanie tych danych osobowych. Wyrażenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgodę tak wyrażoną można 

odwołać w dowolnym czasie.  
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KI-7 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych osób biorących udział w rekrutacji na stanowisko pedagogiczne 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 
UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), informujemy, iż: 

1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-100 
Pułtusk.  
Z administratorem może się Pani/Pan skontaktować się poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: 
236920171 lub pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.  

2. Inspektor ochrony danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony i 
przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl lub pisemnie na adres naszej 
siedziby, wskazany w ust. 1.  

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 
Jako Administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko 
pedagogiczne w Liceum Ogólnokształcącym im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-100 Pułtusk. 
Podstawą pozyskania i przetwarzania przez Administratora Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a oraz b i c, a 
także art. 9 ust. 2 lit. a RODO w związku z ustawą z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy oraz ustawą z dnia 26 stycznia 
1982 r. Karta Nauczyciela. 
Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w trybie:  

• art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO (zgoda pracownika na przetwarzanie danych wykraczających poza 
wymagane przepisami prawa), 

• art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane 
dotyczą),   

• art. 6 ust. 1 lit. c (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
administratorze) w związku z ustawą z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela, ustawą z dnia 26 czerwca 1974 
r. - Kodeks pracy. 
4. Okres przetwarzania danych  

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania oraz przez okres 
przewidziany przepisami prawa w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji określony w przepisach 
powszechnych i uregulowaniach wewnętrznych Administratora.  

5. Odbiorcy danych 
Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 
prawa. 
Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. podmioty 
świadczące usługi IT, audytorskie, usługi archiwizacji i niszczenia dokumentacji. 

6. Prawa osób, których dane dotyczą: 
Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 
jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe 
przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może 
żądać odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 

c) usunięcia danych osobowych – jeżeli administrator przetwarzałby dane osobowe w sposób niezgodny z prawem, 
zgodnie z art. 17 RODO. 

d) ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności 
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO; 

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych – jeżeli osoba które dane dotyczą uważa, że 
Administrator nie ma prawa przetwarzać jej danych osobowych, może wnieść sprzeciw, zgodnie z art. 21 RODO. 

f) wycofania zgody w zakresie danych osobowych wykraczających poza wymagane przepisami prawa. Cofnięcie 
zgody nie będzie miało wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody 
przed jej cofnięciem.  
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Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 
który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 
Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 
danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa. 

7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych osobowych 
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych ma charakter obligatoryjny. Zasady ich pozyskania są uregulowane w w/w 
przepisach. Podanie innych danych w zakresie nieokreślonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na 
przetwarzanie tych danych osobowych. Wyrażenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgodę tak wyrażoną można 
odwołać w dowolnym czasie.  
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KI-8 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych osób biorących udział w rekrutacji na stanowisko samorządowe 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 
UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), informujemy, iż: 

1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-100 
Pułtusk.  
Z administratorem może się Pani/Pan skontaktować się poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: 
236920171 lub pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.  

2. Inspektor ochrony danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony 
i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl lub pisemnie na adres naszej 
siedziby, wskazany w ust. 1.  

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 
Jako Administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko 
samorządowe w Liceum Ogólnokształcącym im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-100 Pułtusk.  
Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w trybie:  

• art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO (zgoda pracownika na przetwarzanie danych wykraczających poza 
wymagane przepisami prawa), 

• art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane 
dotyczą),   

• art. 6 ust. 1 lit. c (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
administratorze) w związku z ustawą z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych, ustawą z dnia 
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy. 
4. Okres przetwarzania danych  

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania oraz przez okres 
przewidziany przepisami prawa w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji określony w przepisach 
powszechnych i uregulowaniach wewnętrznych Administratora.  

5. Odbiorcy danych 
Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 
prawa. 
Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. podmioty 
świadczące usługi IT, audytorskie, usługi archiwizacji i niszczenia dokumentacji. 

6. Prawa osób, których dane dotyczą: 
Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 
jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe 
przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może 
żądać odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 

c) usunięcia danych osobowych – jeżeli administrator przetwarzałby dane osobowe w sposób niezgodny z prawem, 
zgodnie z art. 17 RODO. 

d) ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności 
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO; 

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych – jeżeli osoba które dane dotyczą uważa, że 
Administrator nie ma prawa przetwarzać jej danych osobowych, może wnieść sprzeciw, zgodnie z art. 21 RODO. 

f) wycofania zgody w zakresie danych osobowych wykraczających poza wymagane przepisami prawa. Cofnięcie 
zgody nie będzie miało wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody 
przed jej cofnięciem.  

Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 
który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 
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Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 
danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa. 

7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych osobowych 
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych ma charakter obligatoryjny. Zasady ich pozyskania są uregulowane w w/w 
przepisach. Podanie innych danych w zakresie nieokreślonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na 
przetwarzanie tych danych osobowych. Wyrażenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgodę tak wyrażoną można 

odwołać w dowolnym czasie.  
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KI-9 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych w zakresie Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 

UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), informujemy, że: 

1. Administrator danych osobowych 

Administratorem danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi w Pułtusku, adres: ul. Piotra Skargi 2, 

06 – 100 Pułtusk; 

Kontakt z administratorem jest możliwy poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: tel. 23 692 0171 lub 

pisemnie na adres korespondencyjny Szkoły.   

2. Inspektor ochrony danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym możecie się Państwo skontaktować w sprawach ochrony 

i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, lub pisemnie na adres naszej 

siedziby, wskazany w ust. 1.  

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 

Jako Administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w celu rozpatrzenia wniosku i/lub przyznania oraz 

wypłaty i rozliczania świadczeń socjalnych wypłacanych ze środków Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych (ZFŚS) 

na Pani/Pana wniosek, jak również weryfikacji ich prawidłowości, a także dla celów statutowych, statystycznych 

i archiwalnych oraz kontrolnych w związku z wypełnieniem obowiązków wynikających z przepisów prawa i ustaw 

pokrewnych mając na uwadze realizację zadań ZFŚS. 

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w trybie art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO - oznacza to, że 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane, kiedy przetwarzanie będzie niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 

ciążącego na Administratorze, a także kiedy przetwarzanie będzie niezbędne do wypełnienia obowiązków i wykonywania 

szczególnych praw przez Administratora, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia społecznego i ochrony socjalnej. 

Obowiązki te wynikają z ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych. 

4. Okres przetwarzania danych  

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania oraz przez okres 

przewidziany przepisami prawa w tym zakresie, w  tym przez okres przechowywania dokumentacji określony w przepisach 

powszechnych i uregulowaniach wewnętrznych Administratora, tj. art. 8 ust. 1c i ust. 1d ustawy z dnia 4 marca 1994 r. 

o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych - dane osobowe osób uprawnionych są przechowywane przez okres 

ubiegania się o świadczenie, jego ustalenie i realizację, a także okres 3 lat od dnia wymagalności roszczenia, zgodnie 

z art. 291 § 1 Kodeksu Pracy. Po upływie tego okresu są niszczone w sposób uniemożliwiający ich odtworzenie 

5. Odbiorcy danych 

Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 

prawa. 

Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. podmioty 

audytorskie, usługi archiwizacji, niszczenie, przewożenie i przechowywania dokumentacji, jak również inni administratorzy 

danych osobowych przetwarzający dane we własnym imieniu, np. podmioty prowadzące działalność pocztową lub 

kurierską oraz obsługa prawna.  

6. Prawa osób, których dane dotyczą: 

Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 

jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe 

przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może 

żądać odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 
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c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności 

przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO; 

Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 

który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 

danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-

193 Warszawa. 

7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych osobowych 

Podanie przez Panią/Pana danych jest dobrowolne, lecz niezbędne do rozpatrzenia wniosku o przyznanie świadczeń 

socjalnych oraz uzyskania świadczeń z ZFŚS. 
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KI-10 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych w procesie zamówień publicznych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 
UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), informujemy, iż: 
 
1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-100 
Pułtusk.  
Z administratorem może się Pani/Pan skontaktować się poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: 
236920171 lub pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.  
2. Inspektor ochrony danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony 
i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl lub pisemnie na adres naszej 
siedziby, wskazany w ust. 1.  

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 
Jako Administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w trybie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z ustawą 
z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.) z celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

4. Okres przechowywania 
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w ust. 3, a po tym 
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa. 

5. Odbiorcy danych 
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. 
U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”. 
Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora na podstawie 
zawartych umów powierzenia przetwarzania danych osobowych np. podmioty świadczące usługi informatyczne, usługi 
hostingowe, usługi archiwizacji i niszczenia dokumentów, biura i jednostki organizacyjne m.st. Warszawy, uczestnicy 
procesu inwestycyjnego i ich umocowani przedstawiciele jak również inni administratorzy danych osobowych 
przetwarzające dane we własnym imieniu np. podmioty prowadzące działalność pocztową. 

6. Prawa osób, których dane dotyczą: 
1) w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści swoich 

danych, do ich sprostowania i uzupełnienia, ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 
przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, 
z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie 
niezgodnym z ustawą. 

2) w przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych w Szkole Podstawowej nr 
210 im. Bohaterów Pawiaka przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych skargi na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych.  

3) nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych 

Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 
ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego. Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 
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KI-11 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych – zamówienie publiczne poniżej 130 000 zł 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 
UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), informujemy, że: 

1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-100 
Pułtusk.  
Z administratorem może się Pani/Pan skontaktować się poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: 
236920171 lub pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.  
2. Inspektor ochrony danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony 
i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl lub pisemnie na adres naszej 
siedziby, wskazany w ust. 1.  
3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 
Jako Administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w celach związanych z prowadzonym postępowaniem 
o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, zawarciem umowy oraz 
dochodzeniem ewentualnych roszczeń związanych z postępowaniem. 
Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w trybie:  

• art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbędne do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed 
zawarciem umowy),  

• art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
Administratorze, w tym przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – kodeks cywilny, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych).  

4. Okres przetwarzania danych  
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do czasu osiągnięcia celów, dla których zostały pozyskane wskazanych w ust. 
3, a następnie przez okresy przewidziane w wewnętrznych uregulowaniach Administratora oraz przez okres wymagany 
przepisami prawa w tym Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych tj. przez okres 5 lat od zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia.  

5. Odbiorcy danych 
Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 
prawa. 
Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora na podstawie 
zawartych umów powierzenia przetwarzania danych osobowych np. podmioty świadczące usługi informatyczne, usługi 
hostingowe, usługi archiwizacji i niszczenia dokumentów, jak również inni administratorzy danych osobowych 
przetwarzające dane we własnym imieniu np. podmioty prowadzące działalność pocztową. 
6. Prawa osób, których dane dotyczą: 

 Zgodnie z RODO, przysługuje Pani/Panu: 
a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 

jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe przetwarzane 

przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może żądać 
odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności przetwarzania 
danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO; 

d) prawo do usunięcia swoich danych osobowych w sytuacji, kiedy dane osobowe nie są już niezbędne do celów, 
w których zostały zebrane zgodnie z art. 17 RODO, 

Jeśli chce Pni/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych 
wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny wskazany w ust. 1.  
Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 
danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa. 
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7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych 
Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu 
przetargowym.   
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KI-12 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych osób składających do Liceum Ogólnokształcącego im. Piotra Skargi 
w Pułtusku skargi, wnioski lub podania (i inne) w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 

administracyjnego 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 

UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), informujemy, że: 

1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-100 
Pułtusk.  
Z administratorem może się Pani/Pan skontaktować się poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: 
236920171 lub pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.  
2. Inspektor ochrony danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony 
i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl lub pisemnie na adres naszej 
siedziby, wskazany w ust. 1.  
3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 

Jako Administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w celu rozpatrzenia wniosku, skargi, podania 

(i innych) złożonych w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.  

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w trybie art. 6 ust. 1 lit. c RODO - oznacza to, że Pani/Pana dane osobowe będą 

przetwarzane, kiedy przetwarzanie będzie niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze. 

Obowiązki te wynikają z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. 

4. Okres przetwarzania danych  

Dane osobowe będą przetwarzane w formie papierowej oraz elektronicznej przez okres przewidziany przepisami prawa 

w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji określony w przepisach powszechnych i uregulowaniach 

wewnętrznych administratora w zakresie archiwizacji dokumentów, okres przedawnienia roszczeń przysługujących 

administratorowi i w stosunku do niego.  

5. Odbiorcy danych 

Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 

prawa. 

Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. usługodawca 

hostingu poczty elektronicznej, usługi informatyczne, audytorskie, usługi archiwizacji, niszczenie, przewożenie 

i przechowywania dokumentacji jak również inni administratorzy danych osobowych, przetwarzający dane we własnym 

imieniu np.: Poczta Polska lub obsługa prawna.  

6. Prawa osób, których dane dotyczą: 

Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 

jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe 

przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może 

żądać odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności 

przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO; 

Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 

który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 

danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-

193 Warszawa. 
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7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych osobowych 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych ma charakter obligatoryjny. Zasady ich pozyskania są uregulowane w w/w 

przepisach. 
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KI-13 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych osób składających wniosek o udostępnienie informacji w trybie 
ustawy o dostępie do informacji publicznej 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 

UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), informujemy, że: 

1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-100 
Pułtusk.  
Z administratorem może się Pani/Pan skontaktować się poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: 
236920171 lub pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.  
2. Inspektor ochrony danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony 
i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl lub pisemnie na adres naszej 
siedziby, wskazany w ust. 1.  
3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 

Jako Administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w celu prowadzenia spraw związanych z udzielaniem 

odpowiedzi na wniosek o udzielenie informacji publicznej. 

Podstawą pozyskania i przetwarzania przez Administratora Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Oznacza to, że Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane, kiedy przetwarzanie będzie niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze. Obowiązki te wynikają z ustawy o dostępie do informacji publicznej 

oraz z Kodeksu Postępowania Administracyjnego.  

4. Okres przetwarzania danych  

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania oraz przez okres 

przewidziany przepisami prawa w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji określony w przepisach 

powszechnych i uregulowaniach wewnętrznych Administratora, tj. 10 lat. 

5. Odbiorcy danych 

Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 

prawa. 

Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. usługodawca 

hostingu poczty elektronicznej, usługi informatyczne, audytorskie, usługi archiwizacji, niszczenie, przewożenie 

i przechowywania dokumentacji jak również inni administratorzy danych osobowych, przetwarzający dane we własnym 

imieniu np.: Poczta Polska lub obsługa prawna.  

6. Prawa osób, których dane dotyczą: 

Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 

jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe 

przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może 

żądać odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności 

przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO; 

Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 

który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 

danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-

193 Warszawa. 

7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych osobowych 
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Podanie przez Panią/Pana danych osobowych ma charakter dobrowolny. Zasady ich pozyskania są uregulowane w/w 

przepisach. 
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KI-14 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych w związku z publikacją wizerunku 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 

UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), informujemy, iż: 

1. Administrator danych osobowych 

Administratorem danych osobowych kandydata oraz rodziców/opiekunów prawnych jest Liceum Ogólnokształcące im. 

Piotra Skargi w Pułtusku, adres: ul. Piotra Skargi 2, 06 – 100 Pułtusk; 

Kontakt z administratorem jest możliwy poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: tel. 23 692 0171 lub 

pisemnie na adres korespondencyjny Szkoły.   

2. Inspektor ochrony danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym możecie się Państwo skontaktować w sprawach ochrony 

i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, lub pisemnie na adres naszej 

siedziby, wskazany w ust. 1.  

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 

Administrator będzie przetwarzać Pani/Pana dane osobowe i dane osobowe ucznia w zakresie imienia i nazwiska w celu 

udokumentowania wyrażonej zgody, natomiast wizerunek dziecka w celach promocyjno- informacyjnych oraz 

dokumentujących działalność Szkoły, wynikających z jej zadań statutowych w ramach świadczonych usług w zakresie 

edukacji na podstawie wyżej wyrażonej zgody na wykorzystanie i publikację wizerunku dziecka w trybie art. 6 ust. 1 lit. a 

RODO oraz art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 

2509). W każdej chwili przysługuje Pani/Panu prawo do wycofania wyżej wyrażonej zgody, ale cofnięcie zgody nie wpływa 

na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.  

4. Okres przetwarzania danych  

Wizerunek dziecka będzie przetwarzane do czasu odwołania Pani/Pana zgody lub przez okresy przewidziane przepisami 

prawa w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji określony w przepisach powszechnych 

i uregulowaniach wewnętrznych Szkoły w zakresie archiwizacji dokumentów, a także w okresie dochodzenia roszczeń 

wynikających z przepisów prawa. 

5. Odbiorcy danych 

Państwa dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 

prawa. 

Do Państwa danych osobowych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. 

podmioty świadczące usługi IT, podmioty uczestniczące w organizacji konkursu, podmioty świadczące usługi archiwizacji, 

niszczenia, przewożenia i przechowywania dokumentacji jak również inni administratorzy danych osobowych 

przetwarzający dane we własnym imieniu, np. podmioty prowadzące działalność pocztową lub kurierską. 

6. Prawa osób, których dane dotyczą: 

Zgodnie z RODO przysługuje Państwu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 

jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe 

przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może 

żądać odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 

c) prawa do usunięcia danych osobowych – art. 17 RODO; 

d) ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności 

przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO; 

e) prawo do przenoszenia danych – art. 20 RODO. 
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Jeżeli chcecie Państwo skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 

który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 

Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Państwa danych 

osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 

Warszawa. 

Zgodnie z art. 21 RODO nie przysługuje Pani/Panu prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO. 

7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych osobowych 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych ma charakter dobrowolny jednak niezbędny do osiągnięcia celów 

wskazanych w ust. 3 powyżej. 
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Informacja dot. przetwarzania danych osobowych w związku z prowadzonym monitoringiem wizyjnym 

W trybie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane: RODO) informujemy, iż: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-

100 Pułtusk. Z administratorem może się Pani/Pan skontaktować się poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, 

telefonicznie: 236920171 lub pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.  

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony 

i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl lub pisemnie na adres 

naszej siedziby, wskazany w ust. 1.  

3. W ramach działania monitoringu wizyjnego dane osobowe przetwarzane będą w trybie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w związku z: 

a) Art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia Prawo oświatowe  

b) Art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia  

c) Art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy 

2. Dane osobowe będą przetwarzane w celu wspomagania kontroli dostępu i zapewnienia bezpieczeństwa siedziby 

i mienia oraz znajdujących się w nich osób i informacji, a także zapobiegania incydentom na terenie placówki.  

3. Dane osobowe mogą być udostępniane odbiorcom danych w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO, tj. odbiorcom na 

podstawie podpisanych umów o przetwarzaniu danych osobowych w imieniu administratora: tj. podmiotom 

zapewniającym obsługę techniczną systemu monitoringu.   

4. Odbiorcami nie są organy publiczne, które mogą otrzymywać dane osobowe w ramach postępowania zgodnie 

z prawem (np. Policja, Prokuratura, Sąd).  

5. Dane osobowe będą przechowywane przez okres nie dłuższy niż 14 dni od dnia nagrania. Po upływie tego okresu 

nagrania podlegają zniszczeniu (poprzez nadpisanie), o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej.  

6. Każdej osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do żądania dostępu do danych osobowych dotyczących jej 

osoby, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu. 

7. Każda osoba, której dane dotyczą ma prawo wnieść skargę do organu nadzorczego w zgodności z art. 77 RODO. 
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KI-16 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych praktykantów 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 

UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), informujemy, że: 

1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-100 
Pułtusk.  
Z administratorem może się Pani/Pan skontaktować się poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: 
236920171 lub pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.  
2. Inspektor ochrony danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony 
i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl lub pisemnie na adres naszej 
siedziby, wskazany w ust. 1.  
3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 

Jako Administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w celu zawarcia i realizacji porozumienia 

o wykonywaniu świadczeń związanych realizacją praktyk.  

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w trybie:  

• art. 6 ust. 1 lit. a RODO (zgoda praktykanta na przetwarzanie danych wykraczających poza wymagane przepisami 

prawa), 

• art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane 

dotyczą),   

• art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 

ciążącego na administratorze oraz niezbędne do wypełnienia obowiązków i wykonywania szczególnych praw 

przez administratora lub osobę, której dane dotyczą, w dziedzinie prawa pracy) w związku z ustawą z dnia 14 

grudnia 2016 r. Prawo oświatowe oraz rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. 

w sprawie praktycznej nauki zawodu, a także ustawą z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce, 

ustawą z dnia 17 lipca 2009 o praktykach absolwenckich oraz ustawą z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.  

4. Okres przetwarzania danych  

Dane osobowe będą przetwarzane w formie papierowej oraz elektronicznej przez okres przewidziany przepisami prawa 

w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji określony w przepisach powszechnych i uregulowaniach 

wewnętrznych administratora w zakresie archiwizacji dokumentów, okres przedawnienia roszczeń przysługujących 

administratorowi i w stosunku do niego.  

5. Odbiorcy danych 

Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 

prawa. 

Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. usługodawca 

hostingu poczty elektronicznej, usługi informatyczne, audytorskie, usługi archiwizacji, niszczenie, przewożenie 

i przechowywania dokumentacji jak również inni administratorzy danych osobowych, przetwarzający dane we własnym 

imieniu np.: Poczta Polska lub obsługa prawna.  

6. Prawa osób, których dane dotyczą: 

Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 

jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe 

przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może 

żądać odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 
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c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności 

przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO; 

d) prawo do wycofania zgody w zakresie danych osobowych wykraczających poza wymagane przepisami prawa. 

Cofnięcie zgody nie będzie miało wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie 

zgody przed jej cofnięciem.  

Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 

który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 

danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-

193 Warszawa. 

7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych osobowych 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych ma charakter obligatoryjny. Zasady ich pozyskania są uregulowane w w/w 

przepisach. Podanie innych danych w zakresie nieokreślonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na 

przetwarzanie tych danych osobowych. Wyrażenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgodę tak wyrażoną można 

odwołać w dowolnym czasie.  
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KI-17 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych stażystów 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 

UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), informujemy, że: 

1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-100 
Pułtusk.  
Z administratorem może się Pani/Pan skontaktować się poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: 
236920171 lub pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.  
2. Inspektor ochrony danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony 
i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl lub pisemnie na adres naszej 
siedziby, wskazany w ust. 1.  
3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 

Jako Administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w związku z odbyciem stażu.  

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w trybie:  

• art. 6 ust. 1 lit. a RODO (zgoda stażysty na przetwarzanie danych wykraczających poza wymagane przepisami 

prawa np. prywatny numer telefonu lub adres e-mail), 

• art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane 

dotyczą),   

• art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 

administratorze) w związku z ustawą z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.   

4. Okres przetwarzania danych  

Dane osobowe będą przetwarzane w formie papierowej oraz elektronicznej przez okres przewidziany przepisami prawa 

w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji określony w przepisach powszechnych i uregulowaniach 

wewnętrznych administratora w zakresie archiwizacji dokumentów, okres przedawnienia roszczeń przysługujących 

administratorowi i w stosunku do niego.  

5. Odbiorcy danych 

Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 

prawa. 

Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. usługodawca 

hostingu poczty elektronicznej, usługi informatyczne, audytorskie, usługi archiwizacji, niszczenie, przewożenie 

i przechowywania dokumentacji jak również inni administratorzy danych osobowych, przetwarzający dane we własnym 

imieniu np.: Poczta Polska lub obsługa prawna.  

6. Prawa osób, których dane dotyczą: 

Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 

jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe 

przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może 

żądać odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności 

przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO; 

d) prawo do wycofania zgody w zakresie danych osobowych wykraczających poza wymagane przepisami prawa. 

Cofnięcie zgody nie będzie miało wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie 

zgody przed jej cofnięciem.  
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Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 

który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 

danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-

193 Warszawa. 

7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych osobowych 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych ma charakter obligatoryjny. Zasady ich pozyskania są uregulowane w w/w 

przepisach. Podanie innych danych w zakresie nieokreślonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na 

przetwarzanie tych danych osobowych. Wyrażenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgodę tak wyrażoną można 

odwołać w dowolnym czasie.  

 

 
  



34 
 

KI-18 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych wolontariuszy 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 

UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), informujemy, że: 

1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi, ul. Piotra Skargi 2, 06-100 
Pułtusk.  
Z administratorem może się Pani/Pan skontaktować się poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: 
236920171 lub pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.  
2. Inspektor ochrony danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony i 
przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl lub pisemnie na adres naszej 
siedziby, wskazany w ust. 1.  
3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 

Jako Administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w związku z odbyciem wolontariatu.  

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w trybie:  

• art. 6 ust. 1 lit. a RODO (zgoda wolontariusza na przetwarzanie danych wykraczających poza wymagane 

przepisami prawa np. prywatny numer telefonu lub adres e-mail), 

• art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane 

dotyczą),   

• art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 

administratorze) w związku z ustawą z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i wolontariacie.   

4. Okres przetwarzania danych  

Dane osobowe będą przetwarzane w formie papierowej oraz elektronicznej przez okres przewidziany przepisami prawa 

w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji określony w przepisach powszechnych i uregulowaniach 

wewnętrznych administratora w zakresie archiwizacji dokumentów, okres przedawnienia roszczeń przysługujących 

administratorowi i w stosunku do niego.  

5. Odbiorcy danych 

Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 

prawa. 

Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. usługodawca 

hostingu poczty elektronicznej, usługi informatyczne, audytorskie, usługi archiwizacji, niszczenie, przewożenie 

i przechowywania dokumentacji jak również inni administratorzy danych osobowych, przetwarzający dane we własnym 

imieniu np.: Poczta Polska lub obsługa prawna.  

6. Prawa osób, których dane dotyczą: 

Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 

jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe 

przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może 

żądać odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności 

przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO; 

d) prawo do wycofania zgody w zakresie danych osobowych wykraczających poza wymagane przepisami prawa. 

Cofnięcie zgody nie będzie miało wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie 

zgody przed jej cofnięciem.  
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Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 

który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 

danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-

193 Warszawa. 

7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych osobowych 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych ma charakter obligatoryjny. Zasady ich pozyskania są uregulowane w w/w 

przepisach. Podanie innych danych w zakresie nieokreślonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na 

przetwarzanie tych danych osobowych. Wyrażenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgodę tak wyrażoną można 

odwołać w dowolnym czasie.  
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KI-19 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych w związku z publikacją danych osobowych ucznia na stronie 
internetowej Liceum Ogólnokształcącego im. Piotra Skargi w Pułtusku 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 

UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), informujemy, iż: 

1. Administrator danych osobowych 

Administratorem danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi w Pułtusku, adres: ul. Piotra Skargi 2, 

06 – 100 Pułtusk; 

Kontakt z administratorem jest możliwy poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: tel. 23 692 0171 lub 

pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.   

2. Inspektor ochrony danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym możecie się Państwo skontaktować w sprawach ochrony 

i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, lub pisemnie na adres naszej 

siedziby, wskazany w ust. 1.  

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 

Administrator będzie przetwarzać Pani/Pana dane osobowe i dane osobowe ucznia w zakresie imienia i nazwiska w celu 

udokumentowania wyrażonej zgody, natomiast imię i nazwisko, klasę, nazwę i adres szkoły dziecka w celach promocyjno-

informacyjnych oraz dokumentujących działalność placówki, wynikających z jego zadań statutowych w ramach 

świadczonych usług w zakresie edukacji w tym propagowania osiągnięć i talentów na podstawie wyżej wyrażonej zgody na 

upublicznienie imienia i nazwiska dziecka, klasy oraz nazwy i adresu szkoły co stanowi o zgodnym z prawem przetwarzaniu 

danych osobowych w trybie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.  

W każdej chwili przysługuje Pani/Panu prawo do wycofania wyżej wyrażonej zgody, ale cofnięcie zgody nie wpływa na 

zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.  

4. Okres przetwarzania danych  

Imię, nazwisko, klasa, nazwa i adres szkoły ucznia będą przetwarzane do czasu odwołania Pani/Pana zgody na 

przetwarzanie ww. danych. Administrator może też usunąć dane osobowe wcześniej, jeśli uzna, że skończył się cel 

przetwarzania tych danych.  

5. Odbiorcy danych 

Państwa dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 

prawa. 

Do Państwa danych osobowych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. 

podmioty świadczące usługi IT, podmioty uczestniczące w organizacji konkursu, podmioty świadczące usługi archiwizacji, 

niszczenia, przewożenia i przechowywania dokumentacji jak również inni administratorzy danych osobowych 

przetwarzający dane we własnym imieniu, np. podmioty prowadzące działalność pocztową lub kurierską. 

6. Prawa osób, których dane dotyczą: 

Zgodnie z RODO przysługuje Państwu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 

jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe 

przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może 

żądać odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 

c) prawa do usunięcia danych osobowych – art. 17 RODO; 

d) ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności 

przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO; 

e) prawo do przenoszenia danych – art. 20 RODO. 
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Jeżeli chcecie Państwo skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 

który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 

Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Państwa danych 

osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 

Warszawa. 

Zgodnie z art. 21 RODO nie przysługuje Pani/Panu prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO. 

7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych osobowych 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych ma charakter dobrowolny jednak niezbędny do osiągnięcia celów 

wskazanych w ust. 3 powyżej. 

8. Przekazanie danych do państwa trzeciego 

W przypadku zamieszczenia ww. danych na stronie Facebook może dojść do przekazania danych osobowych do państw 

trzecich (tj. państwa, które nie należy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmującego Unię Europejską, 

Norwegię, Liechtenstein i Islandię). 
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KL-20 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych Sygnalisty 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 

UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.) informujemy, że: 

1. Administrator danych osobowych 

Administratorem danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi w Pułtusku, adres: ul. Piotra Skargi 2, 

06 – 100 Pułtusk; 

Kontakt z administratorem jest możliwy poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: tel. 23 692 0171 lub 

pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.   

2. Inspektor ochrony danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym możecie się Państwo skontaktować w sprawach ochrony 

i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, lub pisemnie na adres naszej 

siedziby, wskazany w ust. 1.  

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 
Jako Administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w celu przyjęcia i weryfikacji zgłoszenia 
wewnętrznego, oraz podejmowania działań następczych, złożonego przez Panią/Pana w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 
2024 roku o ochronie sygnalistów (Dz. U. 2024 poz. 928) wewnętrznego zgłoszenia naruszenia prawa.  

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w trybie: 

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO - oznacza to, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbędne do 
wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze. Obowiązki te wynikają z ustawy z dnia 14 
czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistów (Dz. U. 2024 poz. 928), 

b) art. 9 ust. 2 lit. g RODO - w związku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistów (Dz. 
U. 2024 poz. 928), jeżeli takie dane osobowe zawarte są w zgłoszeniu, 

c) art. 10 RODO - w związku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistów (Dz. U. 2024 
poz. 928), jeżeli takie dane osobowe zawarte są w zgłoszeniu. 
 

4. Ochrona tożsamości sygnalisty 
W związku z dokonaniem zgłoszenia naruszenia prawa oraz w związku z podaniem danych umożliwiających identyfikację, 
informujemy, że Pani/Pana dane osobowe, nie podlegają ujawnieniu nieupoważnionym osobom (tzn. osobom spoza 
zespołu odpowiedzialnego za prowadzenie postępowania w zgłoszonej sprawie), chyba że za Pani/Pana zgodą. 
5. Szczególne przypadki, gdy może dojść do ujawnienia danych 
W związku z postępowaniami wyjaśniającymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postępowaniami 
przygotowawczymi lub sądowymi prowadzonymi przez sądy, w tym w celu zagwarantowania Pani/Panu prawa do obrony, 
może dojść do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie działanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiązkiem 
wynikającym z przepisów prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, właściwy organ publiczny lub właściwy sąd 
powiadomi Panią/Pana, przesyłając w postaci papierowej lub elektronicznej wyjaśnienie powodów ujawnienia danych 
osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jeżeli może zagrozić postępowaniu wyjaśniającemu lub postępowaniu 
przygotowawczemu, lub sądowemu. 
6. Okres przetwarzania danych  
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w formie papierowej oraz elektronicznej przez okres przewidziany 
przepisami prawa w tym zakresie, tj. przez okres prowadzenia postępowania, a następnie przez okres 3 lat po zakończeniu 
roku kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi 
działaniami. 

Dane osobowe, które nie mają znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia, nie są zbierane, a w razie przypadkowego zebrania 
są niezwłocznie usuwane. Usunięcie tych danych osobowych następuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, że nie mają 
one znaczenia dla sprawy 

7. Odbiorcy danych 
Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 
prawa. 
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Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. podmioty 
świadczące usługi informatyczne, podmioty świadczące usługi hostingowe, jak również inni administratorzy danych 
osobowych, przetwarzający dane we własnym imieniu np.: Poczta Polska lub obsługa prawna.  

8. Prawa osób, których dane dotyczą: 
Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 
jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe 
przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może 
żądać odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności 
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO. 

Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 
który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 
danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa. 

9. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych osobowych 
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych ma charakter dobrowolny, ale konieczny do przyjęcia i weryfikacji zgłoszenia 
wewnętrznego oraz podejmowania działań następczych. 
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KL-21 

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych osób pomagających Sygnaliście w dokonaniu zgłoszenia oraz osób 
powiązanych z Sygnalistą 

Na podstawie art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) – zwanego dalej 
„RODO”, informujemy, iż: 

1. Administrator danych osobowych 

Administratorem danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi w Pułtusku, adres: ul. Piotra Skargi 2, 

06 – 100 Pułtusk. 

Kontakt z administratorem jest możliwy poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: tel. 23 692 0171 lub 

pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.   

2. Inspektor ochrony danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym możecie się Państwo skontaktować w sprawach ochrony 

i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, lub pisemnie na adres naszej 

siedziby, wskazany w ust. 1.  

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu przyjęcia i weryfikacji zgłoszenia naruszenia prawa, złożonego przez 
Sygnalistę w trybie zgłoszenia wewnętrznego. Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w trybie art. 6 ust. 1 lit. c RODO - 
oznacza to, że Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane, kiedy przetwarzanie będzie niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze. Obowiązki te wynikają z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku 

o ochronie sygnalistów (Dz. U. 2024 poz. 928). 

4. Okres przetwarzania danych 
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w formie papierowej oraz elektronicznej przez okres przewidziany 
przepisami prawa w tym zakresie, tj. przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym zakończono 
działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami. 
5. Odbiorcy danych 
Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 
prawa. Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. 
podmioty świadczące usługi informatyczne, podmioty świadczące usługi hostingowe, jak również inni administratorzy 
danych osobowych, przetwarzający dane we własnym imieniu np.: Poczta Polska lub obsługa prawna.  

6. Źródło pochodzenia danych oraz kategorie danych osobowych 
Pani/Pana dane pozyskaliśmy w związku z przyjęciem i weryfikacją zgłoszenia wewnętrznego, złożonego przez 
Panią/Pana……………………… (dane Sygnalisty w zakresie imienia i nazwiska można podać jedynie pod warunkiem, że wyraził 
na ich ujawnienie zgodę lub jeśli Sygnalista nie spełnił wymogów określonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistów) 
/Sygnalistę. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w zakresie danych znajdujących się w zgłoszeniu 
naruszenia prawa. 

7. Prawa osób, których dane dotyczą: 
Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 
jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe 
przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może 
żądać odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności 
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO. 

 

Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 
który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 
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Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 
danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 
00-193 Warszawa.  
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KL-22 

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych osoby, której dotyczy zgłoszenie wewnętrzne 

Na podstawie art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) – zwanego dalej 
„RODO”, informujemy, iż: 

1. Administrator danych osobowych 

Administratorem danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi w Pułtusku, adres: ul. Piotra Skargi 2, 

06 – 100 Pułtusk. 

Kontakt z administratorem jest możliwy poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: tel. 23 692 0171 lub 

pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.   

2. Inspektor ochrony danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym możecie się Państwo skontaktować w sprawach ochrony 

i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, lub pisemnie na adres naszej 

siedziby, wskazany w ust. 1.  

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu przyjęcia i weryfikacji zgłoszenia wewnętrznego, złożonego przez 
Sygnalistę w trybie zgłoszenia wewnętrznego oraz podejmowania działań następczych. Pani/Pana dane osobowe są 
przetwarzane w trybie art. 6 ust. 1 lit. c RODO - oznacza to, że Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane, kiedy 
przetwarzanie będzie niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze. Obowiązki te 
wynikają z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistów (Dz. U. 2024 poz. 928). 

4. Zakres i źródło danych osobowych 
Administrator będzie przetwarzać następujące Pani/Pana dane osobowe,  wskazane  w  zgłoszeniu  
Sygnalisty: ...................., (należy uzupełnić zgodnie ze stanem faktycznym)  
- jako dane osobowe dotyczące osoby, której dotyczy zgłoszenie, rozumianej jako osoba fizyczna, wskazana w zgłoszeniu. 
Pani/Pana dane osobowe zostały podane przez Sygnalistę, tj....................... (należy podać dane Sygnalisty, jeżeli Sygnalista 
wyraził zgodę na ujawnienie tożsamości lub jeśli Sygnalista  
nie spełnił wymogów określonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistów) 
5. Okres przetwarzania danych 
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w formie papierowej oraz elektronicznej przez okres przewidziany 
przepisami prawa w tym zakresie, tj. przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym zakończono 
działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami. 
6. Odbiorcy danych 
Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 
prawa. Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. 
podmioty świadczące usługi informatyczne, podmioty świadczące usługi hostingowe, jak również inni administratorzy 
danych osobowych, przetwarzający dane we własnym imieniu np.: Poczta Polska lub obsługa prawna. 

7. Prawa osób, których dane dotyczą: 
Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii – każda osoba, której dane przetwarzamy 
jest uprawniona do uzyskania informacji o swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w przypadku, gdy dane osobowe 
przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne to każda osoba, której dane dotyczą może 
żądać odpowiednio ich poprawienia lub uzupełnienia zgodnie z art. 16 RODO; 

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych – z ważnych przyczyn, np.: kwestionowanie legalności 
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO. 

Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 
który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 
danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 
00-193 Warszawa. 
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Załącznik nr 2 

do Procedury realizacji obowiązków 

informacyjnych 

 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych w celu ……….. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. 

UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.), informujemy, iż: 

1. Administrator danych osobowych 

Administratorem danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. Piotra Skargi w Pułtusku, adres: ul. Piotra Skargi 2, 

06 – 100 Pułtusk. 

Kontakt z administratorem jest możliwy poprzez adres e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, telefonicznie: tel. 23 692 0171 lub 

pisemnie na adres korespondencyjny Liceum.   

2. Inspektor ochrony danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym możecie się Państwo skontaktować w sprawach ochrony 

i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: kontakt@loskarga.edu.pl, lub pisemnie na adres naszej 

siedziby, wskazany w ust. 1.  

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 

Jako Administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w związku z …………………….. 

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w trybie ………….. 

4. Okres przetwarzania danych  

Dane osobowe będą przetwarzane w formie ………….. 

5. Odbiorcy danych 

Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów 

prawa. 

Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w imieniu Administratora, np. ……….. 

6. Prawa osób, których dane dotyczą: 

Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) ……… 

b) ……… 

c) ……. 

Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, 

który został wskazany w ust. 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w ust. 1. 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu 

danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-

193 Warszawa. 

7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych osobowych 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych ma charakter ………… 
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